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NHaekc CopepxxaHue Tun

OK 01. BbibupaTh cnocobbl pelleHns 3aaad NPoheCccMoHabHON AEATENBHOCTU NPUMEHUTENBHO K Pa3/IMYHbIM KOHTEKCTaM; OK

cr.o1 OcHoBbl 6epexnnBOro Npou3BoaACTBa

Cr.o5 OcHOBbI (OMHAHCOBOV rPaMOTHOCTH

onu.o1 SKOHOMMKA opraHu3aumm

onu.o2 MeHeaXMeHT

onu.o3 MNpodeccrmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AENOBOro 0bLeHns

onu.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOECCMOHANBHON AEATENBHOCTM

orid.os NHopMaUMOHHbIE ¥ KOMMYHUKALMOHHbIE TEXHONOMMU

ornu.o6 Pycckuin 53bIk B MPOdeccroHanbHOM AesTeNbHOCTH

onu.oz KomnbloTepHas obpaboTka JOKYMEHTOB

onu.n>.01.01 BBeneHve B cneumanbHOCTb [JOKyMeHTaUMOHHOe obecneyeHre ynpaBneHns U apXxMBoBeaeHne

onu.gs.01.02 Mcuxonorns NMYHOCTM U NpodeccnoHanbHoe camoonpeaeneHe

onu.ns.02.01 Lincbposasi 06paboTka TEKCTOB U MALLMHOMNMUCb

onu.n3.02.02 MpodeccmoHanbHbIM HAabop TekcTa B LUMdpoBol cpeae

onu.a»>.03.01 CocTaBneHune npodeccmoHanbHOro nopTgonmo

onu.as.03.02 BusyanbHoe pestoMe: UCKYCCTBO CaMOonpe3eHTaumum

nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)

MA.01 WTorosas aTrectauus
OK 02. Wcnonb3oBaTb COBeeMEHHbIe CpeacTea novcka, aHanmsa U MHTepnpeTaumm MHbopMaumm n MHOOPMaLMOHHbIE TEXHOOMMK AN BbINOMHEHMS 3a4a4 OK

npodeccnoHanbHOW AedTeNbHOCTY;

Cr.o1 OcHoBbI 6epeXIMBOro NpoM3BOACTBA

Cr.o5 OcHOBbI (OMHAHCOBOM MPaMOTHOCTYH

onu.o1 DKOHOMMKA OpraHu3aumm

onu.o2 MeHemKMeHT

oru.o3 MNpodeccrmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AENOBOro 06LWeHNs

oru.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOhECCMOHANBHON AESTENBHOCTH

onu.os NHbOopMaumOHHbIE ¥ KOMMYHUKALMOHHbIE TEXHOMOrMK

onu.oe Pycckuin 53bIK B MPOdeccoHanbHOM AesTebHOCTH

onu.o7 KomnbtoTepHas obpaboTka JOKYMEHTOB

nan.o1 Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)

MA.01 WTorosas aTrectauus
OK 03. MnaHnpoBaTh U peanu3oBbiBaTb COBCTBEHHOE NPOdECCHOHANBHOE U IMYHOCTHOE pa3BUTUE, NPeAnpPUHMMATENLCKYIO AeATENbHOCTL B NpodeccnoHansHol chepe, oK

MCNoNb30BaTb 3HAHUA NO d)MHaHCOBOVI FPaMOTHOCTU B Pa3/INYHbIX XXU3HEHHbIX CUTYaUUsX;




NHaekc CopepxxaHue Tun
Cr.o2 WcTopusi Poccumn
Cr.os OCHOBbI (hMHAHCOBOV rPAMOTHOCTU
oru.o1 DKOHOMMKa opraHu3auun
onu.o2 MeHeaKMeHT
onu.o3 MpodeccmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AEN0BOr0 06LLEeHNS
onu.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOhECCMOHANBHON AeSTENbHOCTM
ony.g>.01.01 BeeaeHune B cneumnanbHOCTb [JoKyMeHTaUMOHHOe obecrneyeHne ynpaBeHns 1 apxMBoBeaeHue
onu.a>.01.02 Mcmxonorns NMYHOCTM U NpodeccnoHanbHoe camoonpeaeneHve
onu.A4>.03.01 CocTaBneHune npodeccmoHanbHOro nopTgonmo
onu.Ags.03.02 BusyanbHoe pestoMe: UCKYCCTBO CaMOonpe3eHTaumum
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosas aTrectauus
OK 04. 3¢ hekTMBHO B3aMMOoAENCTBOBATL U paboTaTb B KOIJIEKTUBE U KOMaHZE; OK
Cr.o5 OcHOBbI (hMHAHCOBOV rPaMOTHOCTH
oru.o1 DKOHOMMKa opraHu3auun
onu.o2 MeHeaKMeHT
oru.o3 MpodeccrmoHanbHasi 3TMka U OCHOBbI AEN0BOr0 O6LLEHNS
onu.o6 Pycckuin 53bIK B MPOdeccroHanbHOW AesTeNbHOCTH
oru.o7 KomnbtoTepHas obpaboTka JOKYMEHTOB
nan.o1 Mpoun3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 MTorosas atTectaums
OK 0. OCyLWecTBNSATb YCTHYIO M MUCbMEHHYIO KOMMYHUKALMIO Ha roCyaapCTBEHHOM si3blke Poccuiickon defepaumm ¢ y4eToM 0CO6EHHOCTEN COLMAIbHOMO M KyJSIbTYPHOMO oK
KOHTEKCTa,
Cr.ns.01.01 [Jenosble 1 NpodeccnoHanbHble KOMMYHUKALMK
Cr.n3.01.02 KOMMYHWKaTUBHbIN NPaKTUKYM
Oornu.o1 DKOHOMMKA OpraHu3aumm
onu.o2 MeHeaXMeHT
onu.o3 MpodeccrmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI A4ENOBOro 06LWeHns
onu.o6 Pycckuii s3blk B NpodeccMoHanbHON AesTeNbHOCTH
nan.o1 Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (MpeaanniIoMHas)
MA.01 WToroBasa atrectaums
OK 06. MpoaBnAaThL rpaXxAaHCKO-NaTPUOTUYECKYIO MO3ULMI0, AEMOHCTPUPOBATL 0CO3HAHHOE MOBEAEHME Ha OCHOBE TPAAULIMOHHBIX 06L1eYenoBeYECKMX LIEHHOCTEN, B TOM oK
yucrne € y4eTOM rapMoHU3aUnn MeXXHaUMOHANbHbIX U MEXPENUTMO3HbIX OTHOLLIEHNWN, MPUMEHATbL CTaHAAPTbI aHTUKOPPYMNLUNOHHOMO NOBEAEHUS;
Cr.o2 Wctopus Poccumn




NHaekc CopepxxaHue Tun

OrL.02 MeHemKMeHT
onu.o3 MpodeccrmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AE/TOBOro 06LEHUS
Ooriu.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOhECCMOHANBHON AESTENBHOCTH
nan.o1 Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaavniIoMHas)
MA.01 MTorosas atTectaums

oK 07. CopeiicTBOBaTH CoxpaHeHuio OKPY>K3f0|:|l-lel71 cpeabl, pecypcocbepeXxxeHunto, MPUMEHSTb 3HaHUS 06 U3MEHEHMM KIMMaTa, NPUHLMMbLI 6epeXInMBOro Npou3BOACTBa, oK

3 PEKTMBHO AENCTBOBaTb B Ype3BblHalHbIX CUTyaLUsiX;

Cr.o1 OcHoBbl 6epexnBOro NPou3BoOACTBa
Cr.o5 OcHoBbI (hMHAHCOBOM FPaMOTHOCTU
Cr.oé6 be30onacHOCTb XX13HeaesTeNbHOCTH
nan.oi MpounsBoacTBeHHas NpakTuka (NpeaannioMHas)
MA.01 WTorosasa atrectaums

OK 08. Mcnonb3oBaTh cpeacTsa cbVl3V|'4eCK917| KyNbTYPbl ANsi COXPAHEHMUS U YKPEr/IeHUs 300POBbs B NMpoLecce NpodeccoHanbHON AesTENbHOCTU U NMoAAEPXKaHMUS oK

HeobX0ANMOro yYpoBHSI PU3NYECKOW MOArOTOBIEHHOCTY;

Cr.o4 dusmyeckas KynbTypa
nan.oi MpounsBoacTBeHHas NpakTuka (NpeaannioMHas)
MA.01 WTorosasa aTtrectaums

OK 09. Monb3oBaTbCs NPOdhECCUOHANbHOM AOKYMEHTALUMEN Ha FOCYAAPCTBEHHOM M MHOCTPAHHOM Si3blKax. OK
Cr.o3 MHOCTpaHHbIV S3bIK B MPOMECCMOHANIbHON AeSTENbHOCTU
Cr.os OcCHOBbI (OMHAHCOBOW rPaMOTHOCTU
Cr.ns.01.01 [Jenosble 1 NpodeccnoHanbHble KOMMYHUKALIMK
Cr.n3.01.02 KOMMYHMKaTUBHbIA NPaKTUKYM
onu.o2 MeHemXMeHT
onu.o3 MpodeccmoHanbHast 3TMKa U OCHOBbI AEN0BOr0 06LLEeHNs
onu.oe Pycckuin 53bIk B NpodeccroHanbHOM AesTenbHOCTH
nan.o1 Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosas aTrectauus

|va [esTeNbHOCTM: OCYLLECTB/IEHNE OpraHW3aUMOHHOIO M JOKYMEHTALUMOHHOro obecrneyeHnst AesTenbHOCTU OpraH13aLumm

MNnK1.1. OcyluecTBnsTb NPUMEM-Nepeaayy ynpasreHYeckor MHOPMaLIMM C NOMOLLBIO CPEACTB UHGOPMALIMOHHBIX U KOMMYHWUKALMOHHBIX TEXHOM0MM. MnK
onu.o2 MeHemXMeHT
onu.o3 MpodeccmoHanbHas 3TMka U OCHOBbI AEN0BOr0 06LEeHNs
Orid.05 MHdopMauMOHHbIE M KOMMYHUKALMOHHBIE TEXHOMOMMN
Oriu.06 Pycckuin 3bIk B MpodeccroHanbHoW AesTenbHOCTH
MnMm.01 OcyLuecTBneHe OpraHM3aLMOHHOIO U JOKYMEHTALMOHHOro obecrneyeHnst AesaTenbHOCTU OpraHm3aumm




NHaekc CopepxxaHue Tun
MZK.01.01 [JlokyMeHTaLMoHHOoe obecrneyeHne ynpaBneHns
MAK.01.02 OpraHusaums paboTbl C 3N1EKTPOHHbIMM AOKYMEHTaMM
MAK.01.03 OpraHu3aums cekpeTapckoro 06cnyxvueaHus
MIK.01.04 [lokyMeHTaLMoHHOoe obecneyeHre KaapoBon CIyxObl
¥M.01.01 YyebHasi npaktuka no MM.01 OcyuiecTsneHne opraHn3aLMOHHOMO M AOKYMEHTALUMOHHOro obecneyeHuns AesTenbHOCTU OpraHusaumnm
Mn.01.01 MpounsBoacTBeHHas npakTuka no NMM.01 OcyuecTBneHne opraHn3aLUMoHHOro 1 JOKYMEHTALUMOHHOIO obecneyeHuns AesTenbHOCTU OpraHu3auum
MM.01.01 Sk3ameH no MM.01 OcyLwecTBneHe OpraHn3aLMOHHOro U AOKYMEHTALUMOHHOr0O obecrneyeHmnst 4eaTeIbHOCTU OpraHn3aumm
nan.oi MpounsBoacTBeHHas NpakTuka (NpeaannioMHas)
MA.01 MTorosas aTTectaums
MnK 1.2. KoopanHupoBaTb paboTy NpUEMHON PYKOBOAMTENS, 30H NMPUEMA Pa3NNYHbIX KaTeropuii NOCETUTENEN OpraHU3aLImni. NnK
onu.o2 MeHeaXMeHT
onu.o3 MNpodeccrmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AENOBOro 0bLeHns
MMm.01 OcyluecTBneHne OpraHM3aLMOHHOrO U JOKYMEHTALMOHHOro obecrneyeHnst AesTenbHOCTU OpraHm3aumm
MZK.01.03 OpraHu3aumsi ceKpeTapckoro 06cnyxunBaHus
MAK.01.04 [loKyMeHTaLMOHHOEe 06ecrneYeHne KaapoBol CyXobl
Yn.01.01 YuebHas npaktuka no MNM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLMOHHOMO U AOKYMEHTALMOHHOro obecneyeHns AesTenbHOCTM OpraH13aumm
Mnn.o1.01 Mpou3soacTBeHHas npakTika no MM.01 OcyluecTBNeHNe OpraHn3aLUMoHHOrO U AOKYMEHTAUMOHHOMO 0becneyeHunst 4esSTeNbHOCTM OpraHM3aumnm
MM.01.01 Sk3ameH no MNMM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aUnMoHHOr0 U JOKYMEHTaUMOHHOMO obecneyeHunst AesTeNlbHOCTM OpraHv3aumm
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaauniIoMHas)
MA.01 WTorosas atrectaums
MK 1.3. BnapeTb HaBblkaMu NaaHMpoBaHuUs pabovero BpeMeHW pyKoOBOAMTENS U CeKpeTapsl. MnK
onu.o1 DKOHOMMKA OpraHu3aumm
onu.o2 MeHeaXMeHT
onu.o3 MNpodeccmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI A4ENOBOro 06LeHns
onu.os MHdOpMaLMOHHbIE Y KOMMYHUKALMOHHBIE TEXHOOMMN
MM.01 OcyLuecTBneHe OpraHM3aLMOHHOIO M JOKYMEHTALMOHHOro obecrneyeHnst AesaTenbHOCTU OpraHm3aumm
MZK.01.03 OpraHu3aumsi ceKpeTapckoro 06cnyxueaHus
Yn.01.01 YuebHas npaktuka no MNM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLMOHHOMO U A0OKYMEHTALMOHHOro obecneyeHns AesTenbHOCTM OpraH13aumm
Mnn.o1.01 MpousBoacTBeHHas npakTuka no MM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLUnoHHOro 1 AOKYMEHTALUMOHHOro obecrneyeHns AesTenbHOCTU OpraHM3aumm
MM.01.01 Sk3ameH no MNMM.01 OcyliecTBneHne OpraHM3aUnMoHHOr0 U JOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHunst AesTeNbHOCTM OpraHv3aumm
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaauniIoMHas)
MA.01 WTorosas atrectaums
NnK 1.4. OcyLwecTBnATb NOArOTOBKY AEN0BbIX NOE3A0K PYKOBOAUTENS U APYrMX COTPYAHWUKOB OpraHn3auuu. MnK




NHaekc CopepxxaHue Tun
Cr.o3 MHOCTpaHHBbI A3blk B NPOheCCMOHANbHON AeSTENbHOCTH
onu.o3 MpodeccrmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AE/TOBOro 06LEHUS
Oru.05 MHdOpMaLMOHHbIE Y KOMMYHUKALMOHHBIE TEXHOIOMMN
MM.01 OcyLiecTBeHne opraHM3aUMoHHOMO U JOKYMEHTaUMOHHOro obecneveHns AesaTensHOCTU OpraHn3aumm
MZK.01.03 OpraHu3aumsi ceKpeTapckoro 06cnyXmnBaHus
MAK.01.04 [IOKyMEHTaLMOHHOE 06ecrneYeHne KaipoBoli CTyXObl
Yn.01.01 YuebHas npaktuka no MNMM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLMOHHOMO U AOKYMEHTALMOHHOro obecneyeHns AesTenbHOCTM OpraH13aumm
Mnn.o1.01 MpousBoacTBeHHas npakTuka no MM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLUnoHHOro 1 AOKYMEHTaLUMOHHOro obecrneyeHns AesTenbHOCTU OpraHM3aLumm
MM.01.01 Sk3ameH no MM.01 OcyliecTBneHne OpraHM3aLnMoHHOr0 U JOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHunst AesTeNbHOCTM OpraHuM3aumm
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosas aTtrectaums
MK 1.5. BnaaeTb cnocobamu opraHusaumm paboyero NpoCTpaHCTBa NPUEMHON U KabUHETa PyKOBOAWUTENSI. MnK
onu.o7 KomnbtoTepHast 06paboTka AOKYMEHTOB
MM.01 OcyLiecTBeHne OpraHM3aUMoHHOMO M JOKYMEHTALMOHHOrO obecneyeHns AesaTensHOCTU OpraHn3aumm
MAK.01.01 [lokyMeHTaUMOHHOe obecneyeHune ynpaseHus
M[K.01.03 OpraHu3aums cekpeTapcKkoro o6cyxmBaHums
YM.01.01 YyebHasi npaktuka no MM.01 OcyuiecTBneHne opraHn3aLMOHHOMO M AOKYMEHTALUMOHHOIro obecneyeHns AeaTenbHOCTU OpraHu3aumnm
Mnn.o1.01 Mpou3soacTBeHHas npakTika no MM.01 OcyluecTBneHne opraHn3aumoHHOro U AOKYMEHTAUMOHHOMO obecneyeHunst 4esTeNbHOCTM OpraHM3aumnm
MM.01.01 Sk3ameH no MM.01 OcyLwecTBneHe OpraHn3aLMOHHOro U AOKYMEHTALMOHHOrO obecrneyeHmnst AeaTeIbHOCTU OpraHn3aumnm
nan.o1 Mpoun3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 MTorosas atTectaums
K 1.6. OcyuiecTBnsATb paboTy NO NOArOTOBKE M NMPOBEAEHNIO KOH(EPEHTHBLIX MEPONPUATUI, obecneunBaTb MHPOPMALIMOHHOE B3aUMOAENCTBME PYKOBOAMTENS C nK
noapasaeneHnaMm n JOMKHOCTHLIMKU NMUaMK opraHusaumn.
Cr.o3 MHOCTpaHHbI A3blk B NPOdECCMOHANBbHON AeSTENbHOCTH
onu.o3 MNpodeccmoHanbHas 3TMKa U OCHOBbI AENOBOro 0bLeHns
MnMm.01 OcyluecTBneHe opraHM3aLMOHHOIO M JOKYMEHTALMOHHOro obecrneyeHnst AesTenbHOCTU OpraHm3aumm
MAK.01.01 [lokyMeHTaUMOHHOe obecneyeHune ynpaseHus
MAK.01.02 OpraHu3aums paboTbl C 3N1eKTPOHHLIMU AOKYMEHTaMu
MAK.01.03 OpraHu3aums cekpeTapckoro obcnyxveaHus
¥M.01.01 YyebHasi npaktuka no MM.01 OcyuiecTsneHne opraHn3aLMOHHOMO M AOKYMEHTALUMOHHOro obecneyeHuns AesTenbHOCTU OpraHusaumnm
Mn.01.01 MpousBoacTBeHHas npakTuka no MM.01 OcyuwecTBneHne opraHn3aLUMoHHOro 1 JOKYMEHTALUMOHHOIO obecneyeHunst AesTeNnbHOCTU OpraHu3auum
MM.01.01 Sk3ameH no MM.01 OcyLwecTBneHe OpraHn3aLMOHHOro U AOKYMEHTALMOHHOr0O obecneyeHmnst 4eaTeIbHOCTU OpraHn3aumm
nan.oi MpounsBoacTBeHHas NpakTuka (NpeaannioMHas)




NHaekc CopepxxaHue Tun
MA.01 WTorosas atTectaums
NnK1.7. OdopMnsATb OpraHM3auUMOHHO-pacnopsanTeNbHbIE JOKYMEHTbI U OpraHn30BbIBaTh paboTy C HUMK, B TOM YMC/ie C UCMOb30BaHMEM aBTOMAaTU3UPOBaHHbIX CUCTEM. MnK
orid.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOMECCUOHANBHOW AEATENBHOCTH
Orlu.05 MHdOopMaLMOHHbIE M KOMMYHUKALMOHHBIE TEXHOMOMMN
onu.o6 Pycckuii s3blk B NpodeccMoHanbHON AesTeNbHOCTH
ony.n>.02.01 Lindposasi 06paboTka TEKCTOB M MALLMHOMMUCH
onu.a>.02.02 MpodeccmoHanbHbI Habop TekcTa B LndpoBol cpeae
MM.01 OcyLiecTBieHMe OpraHM3aLUmMOHHOMO U AOKYMEHTaUMOHHOro obecneveHns AesaTenbHOCTU OpraHn3aumm
MZK.01.01 [lokyMeHTauMoHHOe obecneyeHune ynpasreHus
MZK.01.02 OpraHu3aumsi paboTbl C 3N1EKTPOHHLIMU AOKYMEHTaMU
MAK.01.04 [lOKyMeHTaLMOHHOE 06ecrneYeHne KaapoBol ClTyXobl
Y¥n.01.01 YuebHas npaktuka no MNM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLMOHHOMO U AOKYMEHTALMOHHOro obecneyeHns AesTenbHOCTM OpraH13aumm
Mnn.o1.01 MpounssoacTeeHHas npaktuka no MM.01 OcywecTBneHve opraHn3aumMoHHOro 1 AOKYMEHTaUMOHHOIo obecneyeHunst AesaTenbHOCTY OpraHu3aumum
MM.01.01 Sk3ameH no MNMM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aUnMoHHOr0 U JOKYMEHTaLMOHHOMO obecneyeHunst AesTeNbHOCTM OpraHv3aumm
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosas atrectaums
MNK 1.8. OdopMnsATb AOKYMEHTbLI MO JIMYHOMY COCTaBY M OpraHM30BbIBaTb paboTy C HAMMK, B TOM YMCIE C UCMOMb30BaHNEM aBTOMATM3MPOBAHHbIX CUCTEM. MnK
onu.o1 DKOHOMMKA OpraHu3aumm
onu.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOhECCMOHANBHON AESTENBHOCTM
Oriu.06 Pycckuin 53bIk B NpOodeccroHanbHOM AesTenbHOCTH
MM.01 OcyLiecTBnieHne OpraHM3aLMoOHHOMO U JOKYMEHTaUMOHHOro obecneveHns AesaTenbHOCTU OpraHn3aumm
MZK.01.02 OpraHu3aumsi paboTbl C 3N1EKTPOHHLIMU AOKYMEHTaMU
MZK.01.04 [lOKyMEHTaLMOHHOE 06ecrneYeHne KaipoBoli CTyXobl
YMn.01.01 YuebHas npaktuka no MNMM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLMOHHOMO U AOKYMEHTALMOHHOro obecneyeHns AesTenbHOCTM OpraHM3aumm
Mnn.o1.01 MpouzBoacTBeHHas npakTuka no MM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLUnoOHHOrO 1 AOKYMEHTALUMOHHOro obecrneyeHns AesTenbHOCTU OpraHM3aumm
MM.01.01 Sk3ameH no MNMM.01 OcyliecTBneHne OpraHM3aLMOHHOr0 U JOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHunst AesTeNbHOCTM OpraHM3aumm
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosas atrectaums
MK 1.9 OpraHu3oBblBaThb TeKyLlee XpaHeHne AOKYMeHTOB, 06paboTky aen Ans onepaTMBHOIO U apXMBHOMO XpaHeHWs, B TOM Y1Cie C UCMOMb30BaHMEM aBTOMaTU3NPOBaHHbIX nK
CUCTEM.
oriu.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOECCMOHANBHON AEATENBHOCTM
MM.01 OcyLiecTBneHne opraHvM3aumMoHHOMO U AOKYMEHTaUMOHHOro obecneveHns AesTensHOCTU OpraHn3aumm
MAK.01.01 [lokyMeHTaUMOHHOe obecneyeHune ynpaseHus




NHaekc CopepxxaHue Tun
MZK.01.02 OpraHu3aumsi paboTbl C 3N1EKTPOHHLIMU AOKYMEHTaMU
MIK.01.04 [lOKyMEHTaLMOHHOE 06ecrneYeHne KaipoBoli CITyXObl
Y¥Mn.01.01 YuebHas npaktuka no MNM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLMOHHOMO U AOKYMEHTALMOHHOro obecneyeHns AesTenbHOCTM OpraHM3aumm
Mnn.o1.01 Mpou3soacTBeHHas npakTuka no MM.01 OcylecTBneHe opraHn3aunoHHOro 1 AOKYMEHTAUMOHHOMO obecneyeHns AesTeNbHOCTM OpraH13aumnm
MM.01.01 Sk3ameH no MM.01 OcyliecTBneHne opraHM3aLMoHHOr0 U JOKYMEHTALMOHHOMO obecrneyeHunst AesTeNbHOCTM OpraHvM3aumm
MM.03 BbinonHeHne paboT no A4oMKHOCTU ciyXallero: [enonpovsBoanTesb
MAK.03.01 BbinonHeHve paboT no 4OMKHOCTM ciyxallero: [JenonpovsBoanTesb
¥M.03.01 YuebHas npaktvka no MNM.03 BeinonHeHne paboT No AOMKHOCTY Cyxallero: JenonponssoanTenb
Mnn.o3.01 Mpoun3soacTBeHHas npakTuka no MM.03 BeinonHeHne paboT No AOMKHOCTKM Cnyxallero: Jenonponssoautens
MM.03.01 Sk3ameH no MM.03 BbinonHeHne paboT No A0/MKHOCTM ciyxallero: [JenonpounssoamTenb
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosas aTrectauus
|Bmu [eSTeNbHOCTU: OpraHu3aLust apXuBHOM paboTbl MO AOKYMEHTAM OpraHuU3aLmii pasnuyHbiX GopM COBCTBEHHOCTM

MnK2.1. OcyLwecTBNATb KOMMNIEKTOBAHUE apXMBHbIMK Aenamu (AOKYMEHTaMM) apxuBa OpraHv3aumm. NnK
onu.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOhECCMOHANBHON AEATENBHOCTM
MM.02 OpraHusauusi apxuBHoW paboTbl Mo AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnnyHbIX hopM COBCTBEHHOCTH
MAK.02.01 OpraHusauuns 1 HopMaTUBHO-NPABOBbLIE OCHOBbI apXMBHOIO Aena
MAK.02.02 locynapcTBeHHbIE, MyHULMNASbHBIE apXUBbl M apXVBbl OpraHn3aumnii
MZK.02.03 MeToauKa 1 NpakTMKa apxMBOBEAEHUS
MZK.02.04 ObecrneyeHne COXpPaHHOCTU JOKYMEHTOB
¥IM.02.01 YyebHasi npakTika no MNMM.02 OpraHu3aums apxuBHOM paboTbl N0 AOKYMEHTaM OpraHv3aumin pasnnyHbix GopM COBCTBEHHOCTU
Mnn.02.01 MpouzBoacTBeHHas npakTvka no MM.02 OpraHu3aums apxMBHOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3auuni pasnnyHbiX GopM cO6CTBEHHOCTM
MM.02.01 Sk3ameH no MM.02 OpraHu3auus apxMBHOW paboTbl MO LOKYMEHTaM OpraHM3aumii pasiiMyHbix ¢hopM cO6CTBEHHOCTH
nan.o1 Mpon3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosasa atrectaums

MnK 2.2. BecTu yyeT apxvBHbIX Aen (AOKYMEHTOB), B TOM YWCIIE C UCMOSIb30BaHNEM aBTOMATU3MPOBAHHbIX CUCTEM. MnK
MnM.02 OpraHusauus apxuBHoW paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnnyHbIX hopM COBCTBEHHOCTH
MZK.02.03 MeToauKa 1 NpakTMKa apxMBOBEAEHUS
MAK.02.04 ObecneyeHne COXPAHHOCTU AOKYMEHTOB
¥IM.02.01 YyebHasi npakTuka no MM.02 OpraHu3aums apxuBHOIM paboTbl N0 AOKYMEHTaM OpraHv3aumin pasnnyHbix GopM COBCTBEHHOCTU
Mn.02.01 Mpown3BoAcTBEHHas npakTuka o MM.02 OpraHu3aums apxMBHON paboTbl MO JOKYMEHTaM OpraHv3auuii pasnmyHbix GopM cO6CTBEHHOCTM
MM.02.01 Sk3ameH no MM.02 OpraHu3auus apxMBHOW paboTbl MO LOKYMEHTaM OpraHM3aumii pasiimyHbiXx ¢hopM cO6CTBEHHOCTH
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)




NHaekc CopepxxaHue Tun
MA.01 WTorosas atTectaums
NnK 2.3. OcyLecTBNATb XpaHeHne apxmBHbIX AeN (4OKYMEHTOB) C MOCTOSIHHLIM CPOKOM XpaHeHMWs 1 Mo IMYHOMY COCTaBy B apXuBe OpraHu3aumu. MnK
orid.o4 MpaBoBble OCHOBbI NPOMECCUOHANBHOW AEATENBHOCTH
MM.02 OpraHu3aums apx1BHOWM paboTbl N0 AOKYMEHTaM OpraHv3aumii pasnnyHbix opM cOBCTBEHHOCTU
MAK.02.03 MeToauka v rnpakTuKa apXMBOBEAEHUS
MZK.02.04 ObecrneyeHne COXpPaHHOCTU JOKYMEHTOB
¥Mn.02.01 YyebHas npaktuka no MM.02 OpraHu3aums apx1BHOM paboTbl MO JOKYMEHTaM OpraHU3aLuii pasnnyHbIX hopM COBCTBEHHOCTU
Mnn.o2.01 MpouzBoacTBeHHas npakTvka no MM.02 OpraHu3aums apxMBHOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3auunii pasnnyHbiX GopM CO6CTBEHHOCTM
MM.02.01 Sk3aMeH no MM.02 OpraHu3aums apxmMBHoOW paboTbl MO JOKYMEHTaM OpraHM3aumii pasnMyHbiX ¢hopM cO6CTBEHHOCTH
MM.03 BbinonHeHne paboT No A0/MKHOCTY ciyxallero: [lenonpovssoanTenb
MAK.03.01 BbinonHeHve paboT no 4oMKHOCTM ciyXallero: [enonpovsBoanTesb
¥n.03.01 YuebHas npakTvka no MNM.03 BbinonHeHne paboT No AOMKHOCTY CyXallero: JenonponssoanTenb
Mnn.03.01 MpounssoacTeeHHas npakTuka no MM.03 BeinonHeHve paboT No AOMKHOCTU Ciyxallero: [enonpov3soautenb
MM.03.01 Sk3ameH no MNM.03 BeinonHeHWe paboT No AO/MKHOCTM cyxallero: [JenonpovssoauTesb
nan.oi Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaaunioMHas)
MA.01 WTorosas atrectaums
MNK 2.4. OcyLecTBAATb XpaHeHne, KOMMNEKTOBaHWE, YYET U UCNOoMb3oBaHne aen (AOKYMEHTOB) BPEMEHHOIO XpPaHEHUS. MnK
MM.02 OpraHu3aums apxuBHOW paboTbl N0 AOKYMEHTAM OpraHu3aumii pasnnyHbix opM CO6CTBEHHOCTU
MZK.02.03 MeToauKa 1 NpakTMKa apxMBOBEAEHUS
MAK.02.04 ObecneyeHne COXPAHHOCTUN AOKYMEHTOB
¥n.02.01 YuebHas npakTvika no MM.02 OpraHu3aums apxmMBHoW paboTbl MO OKYMEHTaM OpraH13auuii pasfinyHbiX hopM CO6CTBEHHOCTH
Mnn.o2.01 MpousBoacTBeHHas npakTvka no MM.02 OpraHu3aumsi apxMBHOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasinyHbIX GOpM CO6CTBEHHOCTM
MM.02.01 Dk3aMeH no MNMM.02 OpraHu3aumns apxMBHON paboTbl MO JOKYMEHTaM OpraHu3aLmii pasnnyHbiX ¢opM COBCTBEHHOCTU
MM.03 BbinonHeHne paboT No A0MHKHOCTY cyxallero: [lenonpov3soauTenb
MAK.03.01 BbinonHeHve paboT No 4OMKHOCTM ciyxallero: [Jenonpov3soanTesb
¥M.03.01 YyebHasi npaktuka no MM.03 BbinonHeHne paboT Mo AO/MKHOCTM Ciyxallero: [lenonponssoautens
Mnn.o3.01 Mpoun3soacTBeHHas npakTuka no MM.03 BeinonHeHne paboT No AOMKHOCTM cnyxallero: Jenonponssoautens
MM.03.01 Sk3ameH no MM.03 BbinonHeHne paboT No AO/MKHOCTM ciyxalero: JenonpounssoanTenb
nan.oi MpounsBoacTBeHHas nNpakTuka (NpeaannioMHas)
MA.01 MTorosas aTTectaums
MnK 2.5. OcyLwecTBAATb MCNOMb30BaHME apXMBHbIX AeN (AOKYMEHTOB), B TOM YMC/e C UCMO/Ib30BaHWEM aBTOMATU3MPOBaHHbIX CUCTEM. MnK
MM.02 OpraHu3aumsi apXMBHOM paboTbl MO JOKYMEHTaM OpraHu3auUmii pasnnyHbIX GopM COBCTBEHHOCTU
MAK.02.03 MeToauka v npakTuKka apXMBOBEAEHUS




NHaekc

CopepxxaHue

Tun

MZK.02.04 ObecrneyeHne COXpPaHHOCTU JOKYMEHTOB

YM.02.01 YyebHasi npakTuka no MM.02 OpraHu3aums apxvBHOM paboTbl MO JOKYMEHTaM OpraHU3aLni pasnnyHbIX hopM COBCTBEHHOCTU

Mnn.o2.01 MpousBoacTBeHHas npakTvka no MM.02 OpraHu3aums apxMBHOM paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aumnii pasnnyHbiX GopM CO6CTBEHHOCTM
MM.02.01 Sk3ameH no MNMM.02 OpraHuzauus apxuBHoi paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHu3aUmii pasnnyHbiX GopM COBCTBEHHOCTM

nan.o1i Mpou3BoacTBeHHas NpakTuka (NpeaannioMHas)

MA.01 WToroBasa atrectaums
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ornL.o5 WNHbOpMaLMOHHbIE 1 KOMMYHUKALIMOHHbIE TexHonormn | OK 01.; OK 02.; MK 1.1.; MK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.7.
onu.06 Pycckuin s13bIK B NPOECCMOHaNbHOI AESTENBHOCTY OK 01.; OK 02.; OK 04.; OK 05.; OK 09.; MK 1.1.; NK'1.7.; MK 1.8.
onu.o7 KoMnbloTepHas 06paboTka AOKYMEHTOB OK 01.; OK 02.; OK 04.; MK 1.5.
onu.as.01 ANEeKTUBHbIE ANCLMMIINHBI OK 01.; OK 03.
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ONLL/I3.01.02 Eac:z)(gggg:z}f::::cm 1 npodeccroHanbHoe OK 01.; OK 03.
|OI'ILI,.,EI,3.02 NeKTUBHbIE AUCLIMMANHEI OK 01.; MK 1.7.
0onu.a3.02.01 Lincdbposas 06paboTka TEKCTOB M MALIMHOMUCh OK 01.; MK 1.7.
onu.[3.02.02 MpodeccroHanbHbIN Habop TekcTa B UMdposoit cpege | OK 01.; MK 1.7.
|OI'ILI,.£I,3.03 ANEeKTUBHbIE ANCLIUMINHBI OK 01.; OK 03.
OnL.A43.03.01 CocTasneHune npodeccroHanbHOro nopThonmno OK 01.; OK 03.
onu.A3.03.02 Bu3yanbHOe pesioMe: NCKYCCTBO caMOonpe3eHTaLmm OK 01.; OK 03.
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK
ng, MpodeccnoHanbHbIA LMK 1.6.; NK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; NK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
OcyuIeCTBIEHME OPraHU3aLMOHHOTO NK1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
MM.01 [OKYMEHTaLMOHHOro obecneyeHust 4eaTelbHOCTU
opraHuzaLmm
MAK.01.01 JlokyMeHTaLMOHHOe obecrneyeHne ynpasieHns MK 1.1.; MK 1.5,;M0K1.6.;NK17.;NK1.9.
MAK.01.02 OpraHuzaums paboTbl C 3MeKTPOHHbIMK aokymeHTamn | MK 1.1 MK 1.6.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.




NHpekc HaumeHoBaHue ®dopmMupyeMble KOMMNETEHLMU
MAK.01.03 OpraHn3aLUms CeKpeTapcKkoro 06Cy>KMBaHMS NK1.1.; MK 1.2,; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.
MAK.01.04 JoKyMeHTaLUMOHHOe 0becreyeHne KaapoBoil Cyxbbl MK 1.1.; MK 1.2,; MK 1.4.; MK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
YyebHas npakTuka no MM.01 OCYLI.I,eCTBJ'IeHVIe NK1.1,; MK 1.2.; NK 1.3,; MK 1.4.; MK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
YMn.01.01 OpraHM3aLMoHHOro U AOKYMEHTaLUMOHHOro obecneyeHus
[eATeNIbHOCTM OpraHu3aumnm
npOVI3BOﬂCTBEHHaFI npakT1Ka no MM.01 OCyU.leCTBI'IEHVIe NK1.1.,; NK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; MK 1.6.; MK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
Mnn.o1.01 OpraHM3aLMoHHOro U AOKYMEHTaLUMOHHOro obecneyeHuns
[eATeNIbHOCTM OpraHu3aumnm
Sk3ameH no MNMM.01 OcywecTeneHne opraHn3aumoHHOro NK1.1.; 0K 1.2,; NK 1.3.; NK 1.4.; NK 1.5.; NK 1.6.; NK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.
MnM.01.01 N JOKYMEHTaLUMOHHOro obecneyeHus 4eaTenbHOCTU
opraHusaumm
nM.02 OpraHu3aLms apXmMBHoOIt paboTbl MO IOKYMEHTaM MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; TIK 2.5.
) opraHv3aumit pasnnyHbIX GopM CO6CTBEHHOCTM
- NK 2.1.
M/K.02.01 OpraHu3aumsi 1 HOpMaTUBHO-MPABOBbIE OCHOBbI
ApXMBHOrO Aena
NK 2.1.
M/K.02.02 Focy.qapCTBeuHHble, MYHULMNA/bHbIE apXWBbl 1 apXMBbI
opraHusaumm
MZK.02.03 MeToanKa W NpakTUKa apXMBOBEAEHMS MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; TIK 2.5.
M/[IK.02.04 ObecneyeHne coOXpaHHOCTM AOKYMEHTOB MK 2.1.;NMK2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
YuebHast npakTuka no MM.02 OpraHusaums apxueHon | MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; 1K 2.4.; TIK 2.5.
¥Nn.02.01 paboTbl MO AOKYMEHTaM OpraHM3aumii pasnnyHbix hopM
cobcTBEHHOCTH
Mpon3soacTeeHHas npakTika no MM.02 OpraHmzaums | MK 2.1.; MK 2.2.; NK 2.3.; MK 2.4.; NK 2.5.
Mnn.02.01 apX1BHOW paboThbl MO AOKYMEHTAM OpraHu3aLuii
pasniM4HbIX GOpM COBCTBEHHOCTM
dk3ameH no MM.02 OpraHusaums apxueHoit paboTsl no | MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
NnM.02.01 [IOKYMEHTaM opraHusauuii pasnmnyHbix opM
Cco6CTBEHHOCTM
[M.03 BbinonHeHne paboT no A0/MHKHOCTU CNyXallero: MK 1.9.; NK 2.3.; NK 2.4.
) [enonpoussoanTenb
BbinonHeHne paboT No A0/MKHOCTU CNyXallero: MK 1.9.; NK 2.3.; NK 2.4.
MJK.03.01
[Jenonpounssoautens
YI1.03.01 YuebHas npakTtvka no MM.03 BbinoniHeHne paboT no MK 1.9.; NK 2.3.; NK 2.4.
e [O/MKHOCTM cnyxallero: [enonpoussoanTtesb
NM.03.01 Mpon3BoACTBEHHas npakTuka no MM.03 BbinonHeHue MK 1.9.; MK 2.3.; MK 2.4,
R paboT Mo AOMKHOCTM CnyXallero: JenonponssoanTenb
MM.03.01 3k3ameH no MM.03 BbinonHeHue pabot no gomkHoct | MK 1.9.; MK 2.3.; MK 2.4.
T cnyxaulero: JlenonponssoanTenb
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; NK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; NK 1.5.; MK
nan.o1 Mpou3BOACTBEHHas NMpakTUka (MPeAAMNNOMHasA) 1.6.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; NK 1.3.; MK 1.4.; MK 1.5.; MK
NA Wrorosas aTrectauns 1.6.; MK 1.7.; MK 1.8.; MK 1.9.; MK 2.1.; MK 2.2.; MK 2.3.; MK 2.4.; MK 2.5.
OK 01.; OK 02.; OK 03.; OK 04.; OK 05.; OK 06.; OK 07.; OK 08.; OK 09.; MK 1.1.; MK 1.2.; MK 1.3.; MK 1.4.; K 1.5.; MK
MA.01 UToroeas atTectaums

1.6.; MK 1.7.; NK 1.8.; MK 1.9.; NK 2.1.; NK 2.2.; MK 2.3.; NK 2.4.; MK 2.5.




Wtoro

Yacos Kypc 1 | Kypc 2
He meHee | dakT
Wroro no O | 2952 || 1476 || 1476 |
nn MPOGECCUOHATIBHAS MOArOTOBKA | 2952 || 1476 || 1476 |
cry CouuanbHO-ryMaHWUTapHbIA LMK | 542 | 292 || 250 |
or, 0Ob6LienpoteccMoHasnbHbI LMK | 562 | 402 || 160 |
nL, MpodeccroHanbHbIA LMK | 1632 | 782 || 850 |
NA WTorosas atrectauus | 216 | || 216 |
YuebHas Harpyska (akag.vac/Hen) Mepuoa TO | 36 | 36 || 36 |
KoHTakTHas pabota (akag.uac/roa) on 320 160 160
3K3AMEH (k) 7 7
3AYET (3a) 9 10
O6si3aTenbHble OpPMbl MPOMEXYTOUHOI aTTecTaumm SHIET € OLLEHIROM (329) 1
KYPCOBASI PABOTA (KP) 1
JIOMALLIHA! KOHTPOJIbHAS PABO|[ 18 10
TEKYLLUWIA KOHTPOJb (TK) 4
[lons y4ebHbix 3aHsTUiA 1 npakTuk B OMN (%) 32.52%
[ons npakTuk B npodeccmoHansHoM umkne (%) 35.29%
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